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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Беломорский 
муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги
 «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский  муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании части 5 статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. Заявителем на получение муниципальной слуги является родитель (законный представитель) детей, посещающих образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования, находящиеся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия, внесший родительскую плату за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную организацию (далее – Заявитель).
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные представлять заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Беломорский муниципальный район» в лице отдела образования администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район», а также муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия при администрации муниципального образования» и муниципальными образовательными организациями, реализующими программы дошкольного образования, находящихся на территории  муниципального образования «Беломорский  муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия» (далее - Уполномоченные органы). 
1.3.2. Сведения о местонахождении, почтовом адресе, адресе сайта, контактных телефонах и режиме работы Уполномоченных органов, участвующих в оказании муниципальной услуги, приведены в Приложении N 1 к Административному регламенту.
1.3.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются:
а) на информационных стендах Уполномоченных органов;
б) при личном обращении;
в) по письменным обращениям;
г) по телефону;
д) по электронной почте.
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист,  осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 (при наличии технической возможности). 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при наличии);
 адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ (при технической возможности), а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченными органами, указанными в приложении № 1.
2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги принимают участие следующие структурно-функциональные единицы: 
муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район»;
дошкольные образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район»;
общеобразовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район», за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия».
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Конечным результатом является выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия». 
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.6. Уполномоченный орган в течение 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов) размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ, официальном сайте Беломорского муниципального района): 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
Постановление Правительства Республики Карелия от 20 мая 2014 г. №155-П «Об утверждении порядка обращения за получением компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, и порядка ее выплаты»
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ (при технической возможности) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ (при технической возможности) сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью. 
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в возрасте до 14 лет — свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет — свидетельство о рождении и паспорт); 
2.8.4. Документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного государства (в случае рождения ребенка за пределами Российской Федерации); 
2.8.5. Документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над ребенком, в случае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при необходимости); 
2.9. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган.
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения: 
2.10.1. Сведения о рождении; 
2.10.2. Сведения об установлении опеки над ребенком из решения органа опеки и попечительства; 
2.10.3. Сведения о лишении родительских прав; 
2.10.4. Сведения об ограничении родительских прав; 
2.10.5. Сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью; 
2.10.5. Сведения о заключении (расторжении) брака; 
2.10.6. Сведения об установлении отцовства; 
2.10.7. Сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию, имя или отчество».
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:    
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
2.12.1. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги;
2.12.2. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2.12.3. наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;
2.12.4. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
2.12.5. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента.
2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 2.15.1. Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги. 
2.15.2. Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия. 
2.15.3. Наличие сведений о лишении родительских прав. 
2.15.4. Наличие сведений об ограничении в родительских правах. 
2.15.5.Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью.
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут. 
2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, местам для заполнения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.21.1. Центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Уполномоченного органа, а также пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
2.21.2. У входа в здание Уполномоченного органа обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта, в том числе мест для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.21.3. Специалистами Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, иными работниками Уполномоченного органа обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи.
2.21.4. Обеспечивается допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.21.5. Обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учётом ограничений их жизнедеятельности.
2.21.6. Специалисты Отдела, предоставляющие муниципальную услугу, иные работники Уполномоченного органа оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.21.7. Помещение для работы с Заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами. 
2.21.8. При организации рабочих мест специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов Отдела из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
2.21.9. Рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, информационно-справочным и правовым системам, с возможностью печати документов.
2.21.10. Специалист Отдела, ведущий прием Заявителей, обязан иметь табличку на рабочем месте с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.
2.21.11. В помещениях, предназначенных для работы с Заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение Заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра. Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме. 
2.21.12. Сведения, информационные материалы по предоставлению муниципальной услуги, памятки, перечень и формы документов, образцы заявлений размещаются на информационных стендах и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
2.21.13. Места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды граждан.
2.22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
б) расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
в) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в Уполномоченном органе, на его официальном сайте, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (при технической возможности), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при технической возможности);
г) простота и ясность изложения информационных материалов;
д) наличие  необходимого  и  достаточного  количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются приём и выдача документов, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
е) минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;
2.22.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб Заявителей на:
а) наличие очередей при приёме и выдаче документов;
б) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;
в) некомпетентность и неисполнительность специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;
г) безосновательный отказ в приёме документов и в предоставлении  муниципальной услуги;
д) нарушение прав и законных интересов Заявителей;
е) культуру обслуживания Заявителей.
	
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
 	проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного взаимодействия;  
           рассмотрение документов и сведений; 
 принятие решения; 
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности) Заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
3.2.1. Формирование заявления. 
Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ  без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 – 2.10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
3.2.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.2.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.2.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится вне зависимости от способа подачи заявления в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
3.4. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
3.5. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 
3.6. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента. 
3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.7.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 
3.7.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.7.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.7.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.7.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты  регистрации заявления.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется путем проведения:
а) текущих проверок соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляемых руководителем Уполномоченного органа;
б) плановых проверок соблюдения и исполнения  настоящего Административного регламента, осуществляемых на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа, не реже одного раза в три года.
в) внеплановых проверок соблюдения и исполнения настоящего административного регламента по мере необходимости.
4.2. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является контроль за качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности рассмотрения жалоб со стороны Заявителя, представления органа прокуратуры, иного уполномоченного органа, обоснованности и законности принятия по ним решений. 
4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Уполномоченного органа. 
4.5. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за непредоставление муниципальной услуги Заявителю либо предоставление муниципальной услуги Заявителю с нарушением установленных настоящим Административным регламентом сроков в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.6. Физические и юридические лица вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
4.7. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны Заявителей является самостоятельной формой контроля и осуществляется путём направления обращений в Уполномоченный орган, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействий) специалиста Уполномоченного органа, иного муниципального служащего Уполномоченного органа. 
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) специалиста Уполномоченного органа, иного муниципального служащего Уполномоченного органа, и принятых (осуществляемых) ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в Уполномоченный орган.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
5.3.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.3.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
5.3.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» и настоящим Регламентом.
5.3.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» и настоящим Административным регламентом, у заявителя.
5.3.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
5.3.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
5.3.7. Отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
5.3.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район». 
5.3.10. Требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.5. Жалоба подается в Уполномоченный орган в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Уполномоченного органа, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.7. Жалоба должна содержать:
5.7.1. Наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются.
5.7.2. Фамилию, имя, отчество (отчество - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю.
5.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.7.4. Доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.8. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
5.9.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
5.9.2. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с Административным Регламентом в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
г) установление факта соответствия решений, действий (бездействий), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, требованиям Административного регламента.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подразделе 5.10 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.11. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. Жалоба может быть оставлена без ответа в случае, если в жалобе не указана фамилия Заявителя, направившего обращение, или почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.14. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.
5.15. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.17. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в помещении Уполномоченного органа, на его официальном сайте, также информация может быть сообщена Заявителю в письменной или устной форме.

















 Приложение № 1
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»



Перечень организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и  уход за детьми, осваивающими образовательные программы  дошкольного образования в организациях, осуществляющих  образовательную деятельность, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район»,  за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия»

	№
п/п
	Наименование
Организации

	ФИО
руководителя
	юридический адрес
	Контакты  (телефон,
электронный адрес,
адрес сайта)

	Режим
работы
организации/
часы приема
граждан


	1
	Отдел образования администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район»
	Аникиева
Наталья
Александровна
	186500,
Республика Карелия,
г. Беломорск,
ул.  Ленинская,
д.9, каб.10
	тел. 8 (81437) 5 10 50; 5 33 75; 5 21 71, 
факс 8 (81437) 5 14 65
E-mail: 
e-mail: belkaradm@onego.ru 
belroodolinina@yandex.ru
Адрес сайта:
https://www.belomorsk-mo.ru/
1. 
	Понедельник – пятница
с 9:00 до 17:15
обед с 13:00 до14:00/
прием граждан:
вторник, среда с 9:00 до 17:15


	2
	МКУ «Централизованная бухгалтерия при администрации муниципального образования»  
	Чернецова
Наталья Николаевна
	186500,
Республика Карелия,
г. Беломорск,
ул.Первомайская.,д.14
	тел.5  11-78
E-mail: natalie-30@yandex.ru 

	Понедельник – пятница
с 09:00 до 17:15


	3
	МДОУ «Беломорский детский сад «Солнышко»
	Дрягуева
Наталья 
Викторовна
	186500,
Республика Карелия,
г. Беломорск,
ул.  Воронина,
д.1
	тел.5  13  80
E-mail:  school 3@yandex.ru
Адрес сайта:
http://www.belschool3.ru/
	Понедельник – пятница
с 8:30 до 17:15


	4.
	МДОУ «Беломорский детский сад «Парус»
	Копашилова
Татьяна
Сергеевна
	186500,
Республика Карелия,
г. Беломорск,
ул.  Строительная,
д.18 А
	5-25-94
E-mail:  parus.detsad@yandex.ru
  Адрес сайта:
http://parus.caduk.ru/p1aa1.html



	Понедельник - пятница - 
- с 07.30 до 18.00 часов/
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00



	5.
	МДОУ «Беломорский  центр развития ребенка - детский сад «Родничок»
	Мухина 
Елена
Аркадьевна
	г. Беломорск,
ул.  Ленинская,
д.14
	тел.5  53 60, 5 28 32
Адрес электронной почты:
rodnichok@yandex.ru
Адрес официального сайта:
https://rodnichok-bel.caduk.ru

	Понедельник - пятница - 
- с 07.30 до 18.00 часов/
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00


	4
	МОУ «Летнереченская  СОШ » (дошкольные группы)
	Васильева 
Татьяна
Викторовна
	Беломорский район, пос. Летнереченский,
ул. Школьная, д.19
	1. Тел.(881437) 38197
1. E-mail:  Klivia@onego.ru
1. Адрес сайта:  https://letnii-school.ru/
	понедельник - пятница:
 7:30 – 17:30/ прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00
 


	5
	МОУ «Сосновецкая  СОШ » (дошкольные группы)
	Гусейнова
Елена
Тофиковна
	186530, Республика Карелия, Беломорский район, п. Сосновец, ул. Кирова дом 22
	8(814-37) 36781
E-mail:  ludmilakudr@mail.ru

Адрес сайта: http://school-sosnovec.ru
	понедельник – пятница
 7:30 - 17.30/
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00



	6.
	МОУ «Сумпосадская  СОШ » (дошкольная группа)
	Ломаш
Василий
Алексеевич
	186521,
  Республика Карелия, Беломорский район, 
с. Сумский Посад, 
ул. Школьная, д. 4 
	тел. (факс)  8(81437)30146,
E-mail: sumschool07@mail.ru 
Адрес сайта: 
 http://sumschool.ru/
	понедельник - пятница: 
7:30 - 18.00/
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,



	7.
	МОУ «Машозерская ООШ » (дошкольная группа)
	Сазонова
Оксана 
Анатольевна
	Республика Карелия, Беломорский район,
 пос. Новое Машезеро, 
ул.Советская
	
тел. 814 (37) 3 57 86
E-mail :nmschool@mail.ru
Адрес сайта: 
 http://mashozeroschool.ru/
	понедельник – пятница
 9:00 - 16.00/
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,


	8.
	МОУ «Нюхотская ООШ » (дошкольная группа)
	Гончарова
Татьяна Леонидовна
	186580, Республика Карелия, Беломорский район, 
с. Нюхча,
 д. 161
	Контактный телефон / факс: 8(814)37-33-133.
 Адрес электронной почты: nuhcha2@rambler.ru.
Адрес сайта: 
http://nuhcha.krl.eduru.ru
	понедельник – пятница
 8:00 - 17.00/
прием граждан:
четверг 
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00



	9.
	МОУ «Пушнинская ООШ » (дошкольная группа)
	Давыденко Наталья Ивановна
	186523, Республика Карелия, Беломорский район, п. Пушной, ул.Калинина
	Телефон: 8(81437)3-93-44
e-mail: puwnoi@yandex.ru
Сайт: http://pushnoyschool.ru




	понедельник – пятница
 8:00 - 17.00/
прием граждан:
среда 
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00


	10.
	МОУ «Золотецкая ООШ » (дошкольная группа)
	Никитина Татьяна Николаевна
	186509, Республика
Карелия, Беломорский район,
п. Золотец, 
ул.Центральная, д. 8-а
	(81437) 5-58-31,(81437) 5-57-84
Адрес электронной почты: zolschool62@yandex.ru
Адрес сайта: http://schoolzol.ru/

	понедельник - пятница
7.30 - 18.00
прием граждан:
ежедневно  
с 9:00 до 12:00,
с 14:00 до 17:00




Приложение № 2 
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»



       ___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)


                                                                                           Кому:  	
                                                                                                                                                      (ФИО заявителя (представителя)
РЕШЕНИЕ
о предоставлении  услуги


                             ___________________________ 
                              (номер и дата решения о предоставлении услуги)

Рассмотрев Ваше заявление от	№             и прилагаемые к нему документы принято решение о предоставлении компенсации платы, взимаемой с родителя (законного представителя) за присмотр и уход за ребенком(детьми), посещающим(и) образовательную(ые) организацию(и), реализующую(ие) программу дошкольного образования на ребенка(детей)                                                                      _______________________________________________________________________           (ФИО ребенка (детей)

в  размере_________________рублей.
	



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
 Сведения об  электронной
подписи










Приложение № 3 
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»

 


  ___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)


                                                                                           Кому:  	
                                                                                                                                                      (ФИО заявителя (представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
                                               № _____________ от ____________

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: 
1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
2) Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия. 
3) Наличие сведений о лишении родительских прав. 
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах. 
5) Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью.

 Дополнительная информация: _______________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 



	



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
Сведения об  электронной
подписи




 Приложение № 4
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»


В___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

                                                                                         от   	

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
Компенсация платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за детьми __________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)

Дата рождения_________________________________ СНИЛС______________________________________ 
тел.: _________________________________________
 адрес электронной почты:_______________________

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Серия и номер документа
	
	Код подразделения
	

	Кем выдан
	

	Гражданство
	



Адрес регистрации/Адрес временной регистрации: _______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Серия и номер документа
	
	Код подразделения
	

	Кем выдан
	

	Гражданство
	



Адрес регистрации/Адрес временной регистрации: _______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за: _______________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________ 
                                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

осваивающим(ей) образовательную программу дошкольного образования

в____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ 
                   (наименование образовательной организации, реализующей программу дошкольного образования)

Для получения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке (детях):

	Фамилия
	
	Дата рождения
	

	Имя
	
	Пол
	

	Отчество
	
	Снилс
	

	Гражданство
	
	
	

	Реквизиты актовой записи о рождении ребёнка

	Номер актовой записи о рождении ребёнка
	
	Дата
	

	Место государственной регистрации
	



	Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) над ребёнком

	Номер
	
	Дата
	

	Орган, выдавший документ
	



По какой причине у ребёнка и родителя разные фамилии:

· В отношении ребёнка установлено отцовство
	Реквизиты актовой записи об установлении отцовства

	Номер актовой записи
	
	Дата
	

	Место государственной регистрации
	



· Заключение родителем брака
	Реквизиты актовой записи о заключении брака

	Номер актовой записи
	
	Дата
	

	Место государственной регистрации
	


· Расторжение родителем брака
	Реквизиты актовой записи о расторжении брака

	Номер актовой записи
	
	Дата
	

	Место государственной регистрации
	


· Изменение ФИО
	Реквизиты актовой записи о перемени имени         У родителя      У ребенка

	Номер актовой записи
	
	Дата
	

	Место государственной регистрации
	


Средства прошу направить:
	
	РЕКВИЗИТЫ

	Почта
	Адрес получателя____________________________________________________________________________________________ Номер почтового отделения (индекс)_______________________________________________________________________________________________


	Банк
	БИК или наименование банка ____________________________________________________________
Корреспондентский счет________________________________________
Номер счета заявителя________________________________________________________________________________________________



К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа

	1
	


Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на). Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Дата________________                                       Подпись заявителя_________________


Приложение № 5
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу)


                                                                                         Кому: 	

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги №_________от_________

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 
1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
2) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение); 
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой; 
6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация: ______________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
	



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи
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Приложение № 6 
к Административному регламенту
 администрации муниципального образования 
«Беломорский муниципальный район» 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми, осваивающими образовательные программы 
дошкольного образования в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность, находящихся на территории
 муниципального образования «Беломорский муниципальный район», 
за исключением государственных образовательных организаций 
Республики Карелия»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и  уход за детьми, осваивающими образовательные программы  дошкольного образования в организациях, осуществляющих  образовательную деятельность, находящихся на территории муниципального образования «Беломорский муниципальный район»,  за исключением государственных образовательных организаций Республики Карелия»


	

Основание для начала
административной процедуры
	


Содержание административных действий
	

Срок выполнения администрати вных
действий
	Должностн ое лицо, ответствен ное за выполнени е
администр ативного действия
	
Место выполнения
административног о действия/ используемая
информационная система
	

Критерии принятия решения
	

Результат
административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и
документов для предоставления    муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на
наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	До 1 рабочего дня
	Специалист уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление 
муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	регистрация
заявления и
документов (присвоение номера и
датирование); либо возврат документов заявителю (в случаях предусмотренных п.2.12.);
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги и передача
ему документов на исполнение

	
	При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	В день регистрации заявления и документов
	Специалист уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	Заявителю при регистрации выдается копия заявления с отметкой о приеме документов с указанием даты регистрации, либо с уведомление об отказе в приеме
заявления к
рассмотрению, по основаниям предусмотренным п.2.12.

	
	
	
	
	
	
	

	2. Получение сведений посредством межведомственного взаимодействия

	пакет зарегистрированных документов, поступивших
должностному лицу, ответственному за предоставление    муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации
	В день регистрации заявления и документов
	Ответственное лицо Уполномоченного органа

	Уполномоченый  орган
	Отсутствие документов,
необходимых для
предоставления муниципальной  услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), 

	
	получение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного комплекта
документов
	3 рабочих дня
со дня
направления
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган
	
	получение
документов
(сведений),
необходимых для предоставление муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
зарегистрированных документов,
поступивших
должностному
лицу, ответственному за предоставление
муниципальной
услуги
	Проведение соответствия
документов и сведений
требованиям нормативных
правовых актов предоставления
муниципальной услуги
	1 рабочий
день
	Должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответствен
нос за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный
орган
	основания
отказа в
предоставлении
муниципальной услуги,
предусмотренной пунктом
2.15
Административного регламента
	проект результата
предоставления
муниципальной
услуги

	4. Принятие решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Проект результата предоставления муниципальной
услуги по форме согласно приложениям № 2, 3 к Административному регламенту
	Принятие решения о
предоставления муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении услуги
	До 1  часа
	Ответствен ное лицо Уполномоч енного органа

	Уполномоченый  орган)
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной  в
приложении № 2 /№ 3 к Административному регламенту, подписанный
руководителем
Уполномоченного
органа или иным
уполномоченным им
лицом. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное в Приложении № 5 к Административному регламенту, подписанное руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица.

	
	Формирование решения о
предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении
муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Подписанное  руководителем
Уполномоченного
органа или иным
уполномоченным им лицом, решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление его специалисту
	Регистрация результата
предоставления
муниципальной услуги
	после
окончания
процедуры
принятия
решения 

	должностное лицо
Уполномоченного органа,
ответственное за
предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган
	
	Внесение сведений о конечном результате
предоставления
муниципальной
услуги

	
	Направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги
	В день
регистрации
	должностное лицо
	
	выбранный заявителем способ получения результата предоставления муниципальной услуги
	выдача (направление) заявителю уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги



